
OFFRE D’EMPLOI:
ADJOINT(E)

ADMINISTRATIF(VE)

Le RDAS, un regroupement local de défense collective des
droits des personnes assistées sociales depuis 40 ans!

Soutenir la coordination
Effectuer diverses tâches administratives:
remplir différents formulaires,
procurations, etc.
Préparer, organiser et animer des activités
répondant à la mission de l’organisme
Accompagner et répondre aux besoins de
la clientèle
Planifier et coordonner les activités et
campagnes de mobilisation
Alimenter la page Facebook

21 heures par semaine
Flexibilité d‘horaire
4 semaines de vacances par année
Permet la conciliation travail/famille
Salaire à partir de 19$/h établi selon
l‘expérience
Lieu de travail situé à Mont-Laurier
Être disponible pour des
déplacements occasionnels
Possibilité d‘évoluer rapidement dans
l‘organisation

Principales fonctions:

Intéressé(e)? Faites parvenir votre curriculum vitae et votre lettre de motivation à
l’attention de Mme Danielle Dubouil, au plus tard le 15 janvier 2024 par courriel:
rdass@videotron.ca

Conditions de travail

Compétences recherchées:

DEC en administration, technique
d’éducation spécialisée, travail social ou
toute autre expérience pertinente
Être à l’aise avec une clientèle vivant des
problématiques de pauvreté
Bonne expérience en animation, en
mobilisation et en action collective
Posséder un permis de conduire valide
Bon esprit d’équipe
Capacités en informatique (Microsoft 365)
Avoir une bonne connaissance du milieu
communautaire (Atout)


